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場地租借流程說明 
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上網搜尋: 

臺北市中山大同區身心

障礙者資源中心 

 

點進網頁 
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點選場地相關→場地查

詢 

 

點選想租借的場地 
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查看場地時段是否還能

接受預訂 

白底:尚可預定 

紅底:已被別人預訂，無

法預訂 

灰底:國定假日不開放預

訂 

 

點選白底日期後點選需

要導至場地預定頁 
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1.若您已有會員帳號密

碼，請輸入帳號密碼登

入 

2.若您尚無帳號密碼，

請點選註冊 

 

填寫註冊會員資料，並

於註冊後登入會員 
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登入會員後頁面會跳至

首頁，右上角會有登出

的文字 

 

點選場地相關→場地申

請 
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閱讀完租借須知後點選

同意後點繼續 

 

選擇租借場地 
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選擇租借時間: 白底:尚

可預定 

紅底:已被別人預訂，無

法預訂 

灰底:國定假日不開放預

訂 

 

 

填寫租借資料後按繼續 
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確認資料後點選提交，

即送出申請，等待管理

單位審核。 

 

送出申請後您的信箱會

收到左側信件 
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管理單位審核後您的電子

信箱會收到此封信件，請

於日期內進行繳費 

 繳費方式 1-匯款 

匯款後須登入帳號上傳匯

款單據(須包含轉出帳

號、金額、時間、轉入帳

號)登入帳號→點會員中

心→點訂單查詢 
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點進訂單後拉到最下方，

點 ATM 結帳。 
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選擇日期並上傳匯款證明

後點選確認上傳。 
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上傳後等管理單位審核您

的匯款證明後您會收到此

封信件，代表借用流程完

成。 

 

繳費方式 2-信用卡 

您須登入帳號→點會員中

心→點訂單查詢→拉到最

下方點信用卡繳費→掃描

QRcode 刷卡 
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刷卡成功後您會收到此封

信件，代表借用流程完

成。 
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如何列印收據? 
若您需要收據，可以自行列印，若您需要收據上有本中心蓋章，可以在使用場地當天帶來給值班

場管專員蓋章。 

 

您須登入帳號→點會員中

心→點訂單查詢→拉到最

下方點檢視收據 
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如何修改訂單? 
若您需要修改訂單，可以於場地使用 7 天前修改訂單，若改期後場租金額與改期前不同，需來電

本中心說明並匯差額給本中心，同一筆訂單改期第一次免費，若改期第二次需付 25%手續費。 

中心電話:02-25222486。 

 

您須登入帳號→點會員中

心→點訂單查詢→拉到最

下方點修改訂單。 
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如何取消訂單? 
若您需要取消訂單，可以於場地使用前 12 天取消訂單。請登入點選取消訂單，並列印退費申請表填寫後郵寄至本中心，申請

退費後約 1-2 個月會入帳。「使用場地前 12 日（不含使用當日）取消，全額退費。使用場地前 7-11 日（不含使用當日）取

消，退費 50%。使用場地前 7 日內取消，不予退費。 」 

下載退費申請表請點此(臺北市身心障礙服務中心網站→便民服務→下載專區→場地退費相關→場地退費申請表及切結書) 

 

您須登入帳號→點會員中

心→點訂單查詢→拉到最

下方點取消訂單 

 

https://tpiwcd.org.tw/serve/downloads

